[bookmark: _GoBack]领回投标样品授权书
致：[招标单位名称 / 招标代理机构名称]
我司（供应商名称）作为参与贵单位 [项目名称 / 标段名称] 办公家具采购项目的投标方，现因未中标，特授权以下人员前往贵处领取我司投标样品：

授权人信息：

姓名：                               身份证号：          

联系电话：                           职务：          

样品信息：
样品名称：                           数量：          
规格型号：                           其他特征描述：          

授权事项：
1. 授权上述人员代表我司办理投标样品的取回手续；
2. 授权期限：自本授权书签署之日起至2025 年 X 月 X 日止；
声明：
1. 我司承诺取回的样品为投标时提交的原物，无替换或损坏；
2. 若样品在取回后发现缺失或损坏，责任由我司自行承担；
3. 本授权书仅用于样品取回事宜，不得用于其他用途。
供应商（盖章）：

代表人（签字）：                        日期：



备注：
1. 建议补充 “若逾期未取回，招标方有权处置样品” 等条款；
2. 可根据实际需求增加 “样品取回时需支付保管费用” 等内容；
3. 需附供应商营业执照复印件及授权人身份证复印件。


